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ELJARASRENDROL
SZOLO SZABALYZATA

Hatalyos 2020. januar 1. naptél



A gazdasagi verseny tisztasdganak megévasa, tovabba valamennyi ajanlattevd szamara az
egyenld feltételek biztositdsa érdekében a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL
torvény hatdlya ald nem tartozé drubeszerzések, épitési beruhdzasok, tovibba
szolgaltatisok megrendelése soran - figyelemmel az Allamhaztartasrél sz6l6 - tobbszor
modositott - 2011. évi CXCV. térvény, valamint az allamhaztartisrél sz6lé6 térvény
végrehajtisara kiadott 368/2011. (XIL 31.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Avr.) és a
kdzbeszerzési értékhatarok alatti értéki beszerzések megvaldsitasaval és ellenérzésével
kapcsolatos szabalyokrol sz616 459/2016.(X11.23.) Kormanyrendelet szabalyaira - a nett6
egy millié forintot elérd vagy meghalad6 dnkormanyzati beszerzések eljarasi szabdlyai az
alabbiak szerint kerlilnek meghatarozasra:

A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai

— A mindenkori kéltségvetési torvény,

= A kdzbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.),

— Az allamhdztartasrol sz6l9, tobbszor médositott 2011. évi CXCV. sz4l6 torvény (a
tovabbiakban: Aht.),

— Az allamhaztartasrdl sz6lo toérvény végrehajtasartol kiadott 368/2011. (XI11.31.)
Korméanyrendelet (a tovdbbiakban: Avr.),

— a kozbeszerzési értékhatarok alatti érték{ beszerzések megvalésitasaval és
ellendrzésével  kapcsolatos  szabalyokrdl — sz6lé  459/2016.(X11.23.)
Korméanyrendelet,

- az Onkormdnyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata, valamint

— az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasardl szol6 szabdlyzata.

I.
Altaldnos rendelkezések

Jelen szabalyzat hatilya kiterjed Bodmér Kézség Onkormanyzatéra, illetve az 4ltala
foglalkoztatottakra és a Bodméri Polgarmesteri Hivatal altal foglalkoztatott
koztisztvisel6kre és egyéb munkavallalékra.

1.
A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a mindenkori kdltségvetési torvényben megallapitott
kozbeszerzési értékhatarokat el nem éré, tovabba a kdzbeszerzései eljarasi kivételek ala
tartozé arubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltatasok igénybevétele esetén
meghatdrozza azokat az eljarasi szabalyokat, melyeket az Onkorményzat (a
tovabbiakban: Ajanlatkér6) koltségvetésének terhére megvalésitott beszerzések
lefolytatasa soran alkalmazni kell.

2.
Alapelvek

A beszerzési eljarasban az Ajanlatkéré koteles biztositani, az Ajanlattevé pedig koteles
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat.



Az Ajanlatkérének azonos bandsmoédot Kkell biztositania az ajanlatkérésben résztvevd
Ajanlattevok szamara.

Ezen szabdlyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
6sszhangban, a johiszemiiség kovetelményének megfeleléen kell gyakorolni, illet6leg
teljesiteni.

3.
A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed azokra a beszerzésekre, amelyeknek az Ajanlatkéré
koltségvetésében biztosftott fedezetének értékhatara az eljaras megkezdésekor nem éri
el a Kbt. szerinti értékhatarokat.

E Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed minden olyan személyre, akit az Onkormanyzat,
mint Ajanlatkéré a beszerzési eljarasaiba bevon, ideértve az eljardsok tervezését,
el6készitését, lefolytatisat, dokumentalasat, ellenérzését, a dontések el6készitését és
meghozatalat is.

Nem kell beszerzési eljarast lebonyolitani és elézetes ajanlatot sem kell kérni abban az
esetben, ha a beszerzés azonnali lebonyolitasa élet- és vagyonbiztonsig szempontjabél
sziikséges, tehat személyi sériilés vagy anyagi kar elharitasa vagy cs6kkentése indokolja
a halaszthatatlan intézkedést. Az ilyen indokkal torténé beszerzésrél a polgarmester dént.

Nem Kkell jelen szabdlyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legaldbb egy
arajanlat bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:
a) jogi szolgaltatas, tanacsadas,

b) foglalkozas-egészségiligyi szolgaltatas,

¢) kényvvizsgilat,

d) kockazatmenedzselés és tanacsadas,

e) informatikai tanacsadas,

f) egyéb tanacsadas,

g) belsd ellendrzés,

h) kizar6lagossag fennallasa esetén,

i) jogszabaly szerinti esetekben.

4,
A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:
Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes és birtokba

vehet6 ing6 dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatira, hasznositasara vonatkozé
jogoknak - vételi joggal vagy anélkill toérténé - megszerzése az Ajanlatkéré



részérdl. Az arubeszerzés magéban foglalja a beallitast és (izembe helyezést is.
b.) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya az épitési tevékenységgel BAz
épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl sz6l6, tobbszor médositott 1997. évi
LXXVIIIL. térvény 2. § 36. pontjal, valamint annak tervezésével 6sszefliggd munka
megrendelése a szabalyzat hatélya ala tartoz6 szervek részérdl.

d.) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan - drubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mingsiilé - visszterhes
szerz6dés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az
Ajanlatkéro részérdl.

Ha a szerzddés tobb - egymassal sziikségszerilien dsszefliggd - beszerzési targyat foglal
magaban, a meghataroz6 értéki beszerzési targy szerint kell a szerz&dést mindsiteni.

A beszerzési eljaras lehet:
a) egyszerd(;
b) meghivasos.

Egyszerii beszerzési eljaras olyan netté 1.000.000 Ft becsiilt értéket el nem éré
beszerzési eljaras, amelyben kevesebb, mint hdrom ajanlattevé tesz ajanlatot.

A nett6 1.000.000 Ft becsiilt értéket el nem éré beszerzések esetében, elegendd, ha
legalabb egy felkért ajanlattevd tesz ajanlatot. Ebben az esetben a Polgarmester a Hivatal
kdzremikodésével koteles gondoskodni arrdl, hogy a termék/szolgaltatis beszerzése az
dltaldnosan elvarhaté kovetelményeknek megfelel6en, valamint a lehet6
leggazdasagosabb médon térténjék.

Az Onkormanyzat Operativ szabalyzata értelmében a nett6 200.000 Ft alatti arubeszerzés
és szolgaltatas igénybevétele esetén egy irasbeli drajinlat tétel sem sziikséges, ezekben
az esetekben a szabalyzat alapjan térténik a kételezettségvallalast.

A meghivasos beszerzési eljaras olyan netté 1.000.001 Ft becsiilt értéket elérd, vagy
azt meghaladé beszerzési eljaras, amelyben legalabb hirom felkért ajanlattevé tesz
ajanlatot.

Palyazati forrasbdl megvaldsuld beszerzés esetén a timogaté altal el6irtak szerint kell
eljarni, s igy a fenti értékhatarokat figyelmen kivtil lehet hagyni.

5.
Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards  eld6készitésében,
lefolytatasiban/végrehajtidsiban az Onkorményzat, mint Ajanlatkéré nevében olyan
személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely
okbdl, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi
szereplével fennallé mas kézds érdek miatt nem képes.



Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkez6ként, alvallalkoz6ként vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevd
személyként/szervezetként az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet.

Az Ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha - kiilénésen az dltala megszerzett tébblet-informaciékra tekintettel - a

beszerzési eljarasban torténd részvétele Gsszeférhetetlenséget eredményezne.
Az 6sszeférhetetlenségrél az eljarasban résztvevik irdsban tesznek nyilatkozatot.

IL.
Az eljaras eldkészitése
A beszerzési érték és az értékhatirok meghatarozasara vonatkozo
szabalyok

A beszerzés elbkészitésén az adott beszerzési eljdrds megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzését, igy kiilondsen az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és
piacfelmérést, elézetes piaci konzultaciét, a beszerzés becsiilt értékének felmérését, a
beszerzési dokumentumok el6készitését kell érteni.

Abeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatidsival kapcsolatban keletkezett dsszes iratot
a beszerzési eljaras lezaruldsatdl, a szerzGdés teljesitésével kapcsolatos dsszes iratot a
szerz0dés teljesitésétd] szamitott legaldbb 6t évig meg kell 6rizni.

1l
Helyzet- és piacfelmérés

A Koz6s Onkorméanyzati Hivatal a beszerzési eljarast koteles - a beszerzés targyara és
becsiilt értékére tekintettel - megfelels alapossaggal el6késziteni.
A becsiilt érték meghatarozasa céljdbol kiilon vizsgilatot kell végezni. A vizsgélat
keretében fliggetlen szakért8kkel, hatésagokkal, illetve piaci résztveviékkel elézetes piaci
konzulticidkat folytathat azok eredményét koteles dokumentalni.

A beszerzés tirgyara vonatkozé becsiilt érték meghatirozidsa érdekében a piaci
résztvevOktol, szakértéktdl, hatésagoktdl az informacidkérés - tébb szerepld egyidejd,
vagy révidebb id6szakot, 6 hénapot nem meghalad6 megkeresésével - torténhet:
a) e-mailben, és a megkeresésre e-mailben beérkez6 informaciok kinyomtatasaval és
iktatasaval,
b) postai kézbesités, vagy személyes kézbesités esetén tértivevénnyel igazolt
atvétellel, a megkeresésre érkezett valasz iktatdsaval,
c) telefonon toérténé kapcsolatfelvétel esetén az ligyiratban toérténd datumozott
feljegyzéssel,
d) személyes megjelenéssel jar6 konzulticib esetében jegyzékonyv készitésével,
e) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok alapulvételével,
f) korabbi, hasonld targyra irdnyulé szerz6dések elemzésével.



2.
A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altaldban kért vagy kindlt - Aaltaldnos forgalmi adé nélkill szamitott, teljes
ellenszolgaltatast kell érteni. Opciondlis részt tartalmaz6 ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatdsba az opciondlis rész értékét is bele kell érteni. A becsiilt érték
meghatarozasara a Kbt. az iranyado.

Ha az Onkormanyzat lehet6vé teszi a részekre térténé ajanlattételt, a becsiilt értékébe
minden rész értékét be kell szamitani.

3 .
Az értékhatar

Az értékhatar az egyes beszerzések esetében a kdzponti koltségvetésrol szol6 torvényben
évente meghatarozott kozbeszerzési értékhatarok mértéke alatti 6sszeg.

4,
A beszerzés megkezdése

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) id6pontjat kell érteni.

I11.
Ajanlatkérd nevében eljaré személyek

Az Onkorményzat beszerzései vonatkozdsaban az Onkorméanyzat, mint Ajinlatkérd
nevében eljaré személy a Polgarmester.

Az Onkormdnyzat beszerzései vonatkozdsidban a koézbeszerzési értékhatirig a
Polgarmester dont.

Ha a beszerzés elbiraldsa specidlis szakértelmet igényel az Ajanlatkérs nevében eljaré
személy vagy szervezet szakért6t kérhet fel. A Polgarmester a targyban illetékes
bizottsaganak elnokét6l a dontés eldkészitésben a bizottsidg elbzetes allasfoglaldst
kérheti.

Az atruhazott hataskorben hozott dontésrdl a kovetkezd testiileti tilésen be kell szamolni,

Az Onkormanyzat, részérdl inditott ajanlatkérés el6készitése, a beszerzési tevékenység
végzése, valamint végrehajtasa sordn a Bodméri Polgarmesteri Hivatal jar el.



IV.
A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

Aversenyeztetés ajanlatkérés Gtjan valésul meg kivéve, a Kbt-ben és a 459/2016. (X11.23.)
Kormanyrendeletben meghatdrozott kivételek kore.

Az Onkorményzat az épitési beruhdzisait, feldjitisi munkait és szolgaltatas
megrendeléseit elsGsorban az Onkormdnyzati tulajdonnal is biré 100%-ban
6nkormdényzati tulajdond, méasodsorban t6bbségi dllami vagy 6nkormanyzati részesedés
feltételével tobbségi 6nkormanyzati tulajdonnal biré szervezettel versenyeztetési eljaras
nélkiil is elvégeztetheti, de dénthet a szabélyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatasarol.

Az Ajanlatkérd a nett6 1.000.000 Ft alatti becsiilt érték esetén is - egyedi elbiralés alapjan
- donthet a szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatasaral.

Az Ajanlatkérd a beszerzés megkezdésekor legaldbb harom kiilénbézé ajanlattevének
kételes egyidejiileg irasbeli ajanlattételi felhivast kiildeni. Az irdsban megkeresett
ajanlattevéknek az ajanlatuk megtételére a felhivas feladasatoél az a]anlattetel napjaig
legaldbb 8 naptari napot biztositani kell.

Az ajanlattételi felhivds tartalmét Ggy kell meghatirozni, hogy annak alapjan az
ajanlattev6k megfelel6 ajanlatot tehessenek és szabélyszeriien, hatdridében benyujtott
ajanlatok 6sszehasonlithaték legyenek.

Ajanlatkéré az ajanlati felhivisban az ajanlat részeként benyujtisra el6irt egyes
dokumentumok utélagos csatolasara, tovabbd az ajanlat masolati példanyanak pétlasara,
az ajanlatok bontasat kévetd két munkanapon beliil lehet6séget biztosit.

Az ajanlattételi felhivasnak az aldbbiakat kell tartalmaznia kiilléndsen:

- az ajanlatkéré nevét, cimét, telefon és fax szdmdat, e-mail cimét, képvisels
megjelolését,

— a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirast, illet6leg mindségi és
teljesitési kovetelményeket,

— aszerz6dés meghatarozasat (pl: tervezési, szolgaltatasi szerz6dés),

— aszerzddés iddtartamat vagy a teljesités hataridejét,

- ateljesités helyét,

— az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

- az elbiras alapjat, (a legalacsonyabb &r, a legalacsonyabb koltség, amelyet az
ajanlatkérd altal meghatirozott koltséghatékonysagi médszer alkalmazasaval
kell kiszadmitani, vagy a legjobb ar-érték aranyt megjelenité olyan - kiilléndsen
mindségi, kérnyezetvédelmi, szocidlis - szempontok, amelyek kozétt az ar vagy
koltség is szerepel.

- az ajanlattételi felhivas targyanak ellenérték megjelolésére irdnyul6 felhivast,

— referencidk kérését,

- aszamlazas mddjat,

- az ajanlat érvényességi idejének megjelolését,

- az ajanlat dijmentességének rogzitését,

— az ajanlat benyujtasanak modjat,

- az ajanlatkérd kapcsolattartéjat,

- az ajanlat benytjtdsanak hataridejét,

= az ajanlat benyijtasanak cimét,



— az ajanlat felbontdsanak helyét és idejét,
— az ajanlattételi eljaras eredményhirdetés napjat,
— aszerzO6déskotés hataridejét.
Az ajénlattételi felhivds mintét az 1. szamua melléklet tartalmazza.

Ajanlatkérd az ajanlati felhivasban el6irhatja az ajanlattevé pénziigyi, gazdasigi és
miiszaki alkalmassagi igazolasat.
A beszerzési eljarasban az ajanlatkér6 az ajanlattételi felhivasban meghatirozott
feltételekhez, az ajanlattevd pedig az ajanlatdhoz van kétve.
Az ajanlatkérdnek a beérkezett ajanlatok bontasardl és elbiralasardl jegyzokonyvet kell
készitenie, amely tartalmazza legalabb:

- az ajanlatkérd megjelolését,

- az ligyiratszamot,

~ ajegyz6konyv készitésének idejét, targyat,

= az ajanlattevi(k) nevét,

— az ajanlattevd(k) altal kért ellenszolgaltatast,

— az ajanlat(ok) f6bb tartalmi elemeit,

= az értékelésben részt vevd személy(ek) nevét,

= tovabba a nyertes ajanlattevd kivalasztasat, illetve megnevezését,

- esetlegesen az érvénytelen ajanlatokat, valamint a kizart ajanlattevéket,

- az ajanlatokra vonatkoz6 egyéb kiilonleges koriilményeket.

A jegyz8konyv elkészitéséért az ajanlattételi eljaras bonyolitasat végzo ligyintézo felelds.
A jegyz6konyvet a bontaskor és elbiralaskor jelen 1évd személyeknek kézjegytikkel kell
ellatni.

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan nyuajtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevdk egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,

- egyik ajanlattev6 sem, vagy az dsszességében legelény6sebb ajanlattevd sem tett - az
ajanlattevé rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel - megfeleld
ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattevék nytjtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljards okardl feljegyzést, illetSleg jegyz6konyvet kell
késziteni, és az ajanlatkérési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbdl tamogatott beszerzés esetén a palyazati felhivasba foglalt
feltételek szerint, ennek hidnyaban mindaddig meg kell ismételni, amig hdrom érvényes
ajanlat nem érkezik.

Az eredményes beszerzési eljiras esetén ajanlatkéré legkés6bb az eredményhirdetés
napjan, vagy napjaig irasban értesit valamennyi ajanlattevét az eljaras eredményérol,
illetve eredménytelenségérol.

Az ajanlatkéré a szerzédések koétésére vonatkozd elbirasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerzédést.

Szabalyzat hatalya ala tartozd szerv kizarélag a nyertes ajanlattevével kéthet szerz6dést,

az eredmény {rasbeli kihirdetését6l szamitott 30 naptari napon beliil. A szerz6dést Ugy



kell megkétni, hogy a beszerzési eljaras nyertesének az ajanlattételi kotdttsége még
fennalljon.

A szerz6dés elbkészitése, tovabba a végrehajtdsa a Bodméri Polgdrmesteri Hivatal
kotelezettsége.

Amennyiben a nyertes ajanlattevével a szerz6dés megkotése annak visszalépése miatt
meghilsul, - és az ajanlati felhivisban ezen kitétel szerepel - akkor a szerzédést az
Ajanlatkéré a masodik legjobb nyertes ajanlatot tett ajanlattevével kétheti meg.

Az ajanlatkéréssel kapcsolatosan keletkezett dokumenticiékat az ajanlatkérének az
Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell meg6rizni, illetve selejtezni.

Ajanlatonként nyilvan kell tartani az aldbbiakat:
- ajanlatkérd (ajanlattételi felhivas),
= ajanlat (ok),
- bontési jegyz6konyv,
- megrendeld és/vagy szerz6dés,
- teljesitésigazolas,
- szamla,
- utalas dokumentuma.

V.
A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével
és megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és hataskoérok.

A beszerzési tevékenység iranyitasaért a jegyz6 a felel®s.

Feladata kiilonésen:

— felligyeli a beszerzések teljes folyamatit, rendszeresen ellendrzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozoék és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal koteles kivizsgédlni, minden beszerzést zavar6 koriilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkdrében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni,
amely a beszerzések lefolytatdsdnak jogszeriiségét és erkolcsi tisztasagat
biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztisdra, s azt a
dolgoz6k munkakdri lefrasaban rogziti, stb.

A beszerzési tevékenységgel kapcsolatos teend8k el6készitése és koordindlasa a

beszerzés targya szerint illetékes ligyintéz6 feladata:

Ezen beliil feladata kiilonosen:
— az ajanlattételi felhivas el6készitése és intézkedés a megkiildésral,
— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatarozasa vagy javaslattétel ezek meghatirozasara,
— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kézremiikodék, szakértéként
megbizott személyek vagy gazddlkod6é szervezetek kivalasztisara
javaslattétel,



— folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzddésszeriliségét, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatds, aranyat és 6sszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatok
ellatasarol,

— azonnal tajékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkérébe tartozd
munkajanak végzése soran szabalytalansagot vagy szervezetiink miikodési
kére vonatkozasaban célszer(itlenséget tapasztal és a jogkér gyakorléjdnal
intézkedés megtételét kezdeményezi,

— ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

Az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl kiadott 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendeletre figyelemmel nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettség vallalds az olyan
kifizetés teljesitéséhez, amely értéke a 200.000 Ft-ot nem éri el.

A szerzddés teljesitésével, mddositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozdé el6irasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

VL
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

A beszerzési eljarasok belsé ellenérzési rendszerben torténé ellendrzése jegyzé
hataskorébe tartozik.
Az ellendrzés soran kiilondés gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbiralas

4

szempontjainak el6készitésére, és azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljards indul, arrél a
Bodméri Polgarmesteri Hivatal kdteles a képviseld testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

VIL
ZARO RENDELKEZESEK

Szervezetiink beszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozé
jogszabalyok és a jelen szabdlyzat el6irasait attanulméanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a téliik elvarhat6 gondossaggal eljarni.

A megjeléltek - amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen szabdlyzat
kiegészitése, vagy modositasa - indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal
kotelesek azt kezdeményezni.

Jelen szabadlyzat hatalyba 1ép: 2020. januar 1.

Kelt: Bodmér, 2020. januar 2.
Jovahagyta:
Kelt: Felcsut, 2020. janudr 2.
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1. szamu melléklet
Ajdanlattételi felhivds

Az ajanlatkérdé neve:

Cime:

Telefon/fax szam:

E-mail cime:

Képviseld:

Beszerzés targya:

Miiszaki leiras, mindségi és teljesitési kovetelmények:

A szerz6dés meghatarozasa:

A szerzddés id6tartama:

A teljesités helye:

Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:

Az ajanlathoz csatoland6 dokumentumok:

Példaul: (egyszeril masolatban is benyujthaték)

a) Két db referencia

b) Tevékenységet igazol6 dokumentumok,

c) Cég esetén cégbirdsagi végzés, egyéni villalkozé esetén vallalkozéi

igazolvany

d) Alairasi cimpéldany

e) Feleldsségbiztositds igazolasa.

A szamlazas maédja:

Az ajanlat érvényességi ideje:

Az ajanlattétel benyujtasi hatarideje:

Az ajanlattétel benyujtdsanak cime:

Az ajanlattétel benyujtasanak médja:

Kérjiik, a boritén rogziteni: ,Ajanlat a ......ccccceeeueue. hoz
Az ajanlat bontasanak helye és ideje:

Az ajanlattétellel kapcsolatos egyéb informaciok:

a) Az ajanlattétel dijmentes/dijkoteles.

b) Az ajanlatot két példdnyban kell benyijtani, megjelolve az eredeti és
maésolati példanyt. Eltérd tartalom esetén az eredeti példany tartalma az
irdnyadd. Az oldalakat (iireseket nem) sorszdmozni és szignézni kell.

c) Az ajanlatkérd kapcsolattartéjat, beosztasat, elérhetéségét meg kell jel6lni.
A szerzddéskoétés hatarideje:

Az eredményhirdetés napja:

A szabdlyzat 1. szama mellékletében az ,ajanlattételi felhivas” tartalmi elemeibdl a 8.
pontban régzitett ,az ajanlathoz csatolandé dokumentumok” példél6zé felsorolasabél az
adott ajanlattételi felhivashoz ténylegesen csatoland6 dokumentumok meghatirozasat az
ajanlatkérd nevében az ajanlati felhfvast jovahagy6 személy esetenként hatirozza meg,
igazitva az adott beszerzési eljaras jellegéhez, silyihoz.

Téjékoztatjuk, hogy az Onkorményzat Beszerzési Szabalyzata értelmében:
Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,



- egyik ajanlattev$ sem, vagy az dsszességében legel6nydsebb ajanlattevé sem tett - az
ajanlattevé rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel - megfeleld
ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattevék nytjtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbdl tamogatott beszerzés esetén a palyazati felhivasba foglalt
feltételek szerint, ennek hidnyaban mindaddig meg kell ismételni, amig harom érvényes
ajanlat nem érkezik.



1. szamu fiiggelék

A becsiilt érték meghatarozasahoz kiegészit6 szabalyok a Kbt-bol:

11. § (1) A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak tirgyaért
altaldban kért vagy kindlt - ltaldnos forgalmi adé nélkiil szdmitott, a 12-18. §-okban
foglaltakra tekintettel megdllapitott - legmagasabb Gsszegii teljes ellenszolgaltatast kell
érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni az
opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén az opcionalis rész értékét.

(2) A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szadmitani az ajanlatkérd altal a részvételre
jelentkezdk, vagy az ajanlattevfk részére fizetendd dijat és kifizetést (jutalékot) is,
amennyiben az ajanlatkérd teljesit ilyen jelleg(i kifizetést a részvételre jelentkezék, az
ajanlattevik részére.

(3) Tilos a becsiilt érték meghatarozisdnak médszerét e térvény megkeriilése céljaval
megvalasztani.

12. § Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerzddés esetében, amelynek tirgya dolog
hasznalatara, vagy hasznositasara vonatkoz6 jognak a megszerzése:

a) hatarozott id6re, egy évre vagy annal révidebb idére koétott szerzddés esetén a
szerzOdés iddtartama alatti ellenszolgaltatds; az egy évnél hosszabb idére kotott
szerzddés esetén pedig a szerzddés idStartama alatti ellenszolgaltatas, beleértve a becsiilt
maradvanyértéket is;

b) hatdrozatlan id6re kotoétt szerz6dés esetén, vagy ha a szerz6dés megsziinésének
idopontja az eljaras meginditasakor pontosan nem hatarozhaté meg, a havi
ellenszolgaltatds negyvennyolcszorosa.

13. § (1) Az arubeszerzés vagy a szolgdltatas becstilt értéke a rendszeresen vagy az
id6szakonként visszatéréen kotott szerzédés esetében:

a) az el8z6 naptari év soran kotdtt azonos vagy hasonlé targyt szerzédés, vagy
szerz6dések szerinti tényleges ellenszolgaltatas, mddositva a kovetkez6 naptari év alatt
varhaté mennyiségi és értékbeli véltozassal, vagy

b) az elsd teljesitést kdvetd, a kovetkezd tizenkét honap alatti vagy a tizenkét hénapnal
hosszabb id6re kotott szerz6dés, vagy szerzddések idétartama alatti becsiilt
ellenszolgaltatas.

(2) A kozbeszerzés becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amely vételi jogot is
tartalmaz, a vételarral egylitt szamitott legmagasabb ellenszolgaltatis.

(3) Ha a szerzddés arubeszerzést és szolgaltatas megrendelést is magaban foglal, a becsiilt
érték megallapitdsakor az arubeszerzés és a szolgaltatds becsiilt értékét egybe kell
szamitani. Ugyszintén be kell szdmitani adott esetben az drubeszerzés becsiilt értékébe a
beallitas és lizembe helyezés becsiilt értékét is.

14. § (1) A szolgaltatas becstilt értéke olyan szerz&dés esetében, amely nem tartalmazza
a teljes dijat:

a) hatarozott iddre, négy évre vagy anndl révidebb idére kotott szerz6dés esetén a
szerzddés idGtartama alatti ellenszolgéltatas;

b) hatarozatlan idére kotott szerzédés vagy négy évnél hosszabb id6re kotott szerz6dés
esetén a havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

(2) A szolgéltatés becsiilt értékének megéllapitdsakor az alabbi szolgaltatasok esetében a
kovetkezdket kell figyelembe venni:

a) Dbiztositdsi szerz6dés esetében a fizetend6 Dbiztositasi dijat és egyéb
ellenszolgaltatasokat;



b) banki és egyéb pénziigyi szolgaltatas esetében a dijat, a jutalékot, a kamatot és egyéb
ellenszolgaltatasokat;

¢) a tervezést is magaban foglalé szolgaltatds esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot és
egyéb ellenszolgaltatasokat.

15. § A tervpalyazat becstilt értékébe be kell szamitani:

a) a palyazoknak fizetendd dijat vagy jutalékot és egyéb ellenszolgaltatasokat, valamint
b) annak a szolgéltatdsnak a becsiilt értékét is, amelynek megrendelésére a tervpalyazati
eljarast kovetden keriil sor, és amelyre a nyertessel vagy - a biralébizottsag ajanlasa
alapjan - a nyertesek (dfjazottak) valamelyikével kell szerz6dést kétni, kivéve, ha az
eljarast megindité felhivasban az ajanlatkérd (kiiré) Kkizdrja az ilyen szerzédés
megkotését.

16. § (1) Az épitési beruhazas becsiilt értéke megallapitasakor a teljes beruhazasért jaré
ellenértéket kell figyelembe venni. Annak megitéléséhez, hogy mit kell egy épitési
beruhazasnak tekinteni, a gazdasagi és egyben miiszaki funkcié egységét kell dontd
szempontként figyelembe venni.

(2) Az épitési beruhazas becsiilt értékébe be kell szamitani a megvaldsitasahoz sziikséges,
az ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott aruk és szolgaltatasok becsiilt értékét is.

(3) Az épitési beruhazas megvaldsitasahoz nem sziikséges arubeszerzés vagy szolgaltatis
becsiilt értékét az épitési beruhazas becsiilt értékébe nem lehet beszamitani azzal a céllal,
hogy ilyen médon megkeriiljék e torvény alkalmazasat ezen arubeszerzésre vagy
szolgéltatds megrendelésére.

17.§ (1) A keret megéllapodas becsiilt értéke a megallapodas alapjan az adott id6szakban
kétendd szerzddések becsiilt legmagasabb dsszértéke.

(2) A dinamikus beszerzési rendszer alkalmazasa esetén a kozbeszerzés becsiilt értéke a
rendszer alapjan az adott iddszakban kotendd szerzédések becsiilt legmagasabb
Osszértéke.



Megismerési zaradék:

Alafrasommal igazolom, hogy az Onkormanyzat Beszerzési szabalyzatiban foglaltakat és
a hozzad tartozé dokumentumot megismertem, betartdsit ram nézve koételezének

ismerem el:

Név Képviselt Datum Alairas
szerv/Beosztas







